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1.Cel i przedmiot procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad przygotowania i opracowania pracy dyplomowej w Uniwersytecie
Opolskim. Przedmiotem procedury jest opis procesu dyplomowania studentéw realizujgcych studia
pierwszego i drugiego stopnia w formie stacjonarnej i niestacjonarnej w Uniwersytecie Opolskim.

2. Zakres stosowania procedury
Procedura obejmuje wszystkich studentéw Uczelni oraz osoby prowadzgce seminaria dyplomowe.

3. Definicje

3.1. Praca dyplomowa — praca licencjacka, inzynierska, magisterska. Praca dyplomowa jest samodzielnym
opracowaniem okreslonego zagadnienia naukowego lub artystycznego lub dokonaniem artystycznym
prezentujagcym ogdlng wiedze i umiejetnosci studenta zwigzane z danym kierunkiem studiéw, poziomem
i profilem ksztatcenia oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania. Prace dyplomowg
moze stanowi¢ w szczegélnosci praca pisemna, opublikowany artykut, praca projektowa, w tym projekt
i wykonanie programu lub systemu komputerowego, oraz praca konstrukcyjna, technologiczna Ilub
artystyczna.

3.2. Promotor — opiekun pracy, kierujgcy pracg dyplomowsa.

3.3. Recenzent — osoba ze stopniem naukowym minimum doktora, ktdra recenzuje prace dyplomowa.

3.4. Arkusz recenzji — ujednolicony arkusz oceny pracy dyplomowej, na ktérym przygotowuje sie recenzje
pracy dyplomowej, wtasciwy dla kazdego Wydziatu.

3.5. Plagiat — wystepowanie w pracy dyplomowe]j niedopuszczalnych zapozyczen. Praca dyplomowa nie
zostaje przedstawiona do dalszego etapu procedury dyplomowania, natomiast w stosunku do autora pracy
dyplomowej zostaje wszczete postepowanie wyjasniajgce, a nastepnie postepowanie dyscyplinarne.

3.6. Podstawowe jednostki organizacyjne Uczelni — wydziaty

4. Odpowiedzialnos¢

4.1. Prodziekani ds. ksztatcenia i studentow.
4.2. Dyrektorzy Instytutéw.

4.3. Promotorzy prac dyplomowych.

5. Sposéb postepowania

5.1. Prodziekani ds. ksztafcenia i studentédw lub dyrektorzy instytutéw sporzadzajg liste z nazwiskami
przysztych promotoréw i ich tematykg badawczg .

5.2. W przypadku pracy magisterskiej jezeli promotorem jest pracownik w stopniu doktora wymagane jest
zatwierdzenie jego osoby na Radzie Wydziatu.

5.3. Maksymalng liczbe dyplomantéw pod opiekg jednego promotora ustala Rada Wydziatu, ale nie moze
by¢ ona wieksza niz 15.

5.4. Promotorzy przydzielajg badz ustalajg tematy prac dyplomowych, w terminie ustalonym przez dziekana
wydziatu lub dyrektora instytutu, jednak nie pdzniej niz rok przed terminemplanowanego egzaminu
dyplomowego. Studenci majg prawo zgtasza¢ wtasne propozycje tematdw. Ich ostateczna forma, zakres




oraz jezyk, w ktérym beda redagowane, uzgadniane sg z kierujgcym pracg dyplomowa.

5.5. Promotorzy przekazujg tematy prac swoich dyplomantéw prodziekanowi ds. ksztatcenia i studentow
lub odpowiednim dyrektorom instytutu.

5.6. Tematy prac dyplomowych w jezyku oryginatu i angielskim (a takze w j. polskim, jezeli j. oryginatu jest
inny niz j. polski) oraz promotorzy i recenzenci muszg zosta¢ zatwierdzone przez rade instytutu
(samodzielnej katedry) odpowiedzialnej za kierunek (specjalnos¢) studidw albo komisja powotana przez
rade wydziatu.

5.7. Zatwierdzonywykazuaktualnionych tematéw, promotoréw i recenzentdw wraz z datg zatwierdzenia
musi by¢ przekazany do odpowiedniego dziekanatu (rdwniez w formie elektronicznej) do konca kwietnia
w przypadku studentow konczacych studia w semestrze letnim i do konca listopada — w semestrze
zimowym.

5.8.Promotor nadzoruje przygotowanie pracy dyplomowej przez studenta oraz odpowiada za jej przebieg
i efekty koricowe. W uzasadnionych przypadkach samodzielny pracownik naukowy kierujacy praca, za zgoda
kierownika jednostki, moze wyznaczy¢ sposrdd adiunktéw opiekuna technicznego.

5.9. Zmiana promotora moze zosta¢ dokonana z powoddw organizacyjnych lub na uzasadniony wniosek
studenta decyzjg rady instytutu (samodzielnej katedry) odpowiedzialnej za kierunek (specjalnosc¢) studiow
albo komisji powotanej przez rade wydziatu.

5.10. Studenci pod opieka swoich promotoréow przygotowuja prace dyplomowe w semestrach
przewidzianych w planie studidw.

5.11. W uzasadnionych przypadkach dziekan wydziatu moze zezwoli¢ na pisanie jednej pracy w zespotach
wieloosobowych, lecz we wstepie takie j pracy musi byé wyraznie okreslone, ktdrg czesé¢ kazdy
z dyplomantéw wykonat samodzielnie. Nie ma takze przeszkdd, aby zakresy kilku prac dyplomowych tgczyty
sie, a studenci prowadezili czeSciowo wspdlne badania; niemniej jednak, wéwczas kazdy student przedktada
odrebng prace dyplomowa na inny temat.

5.12. Praca dyplomowa musi zawieraé streszczenie w jezyku oryginatu i angielskim (a takze w j. polskim,
jezeli j. oryginatu jest inny niz j. polski) oraz stowa kluczowe w jezyku oryginatu i angielskim (a takze
w j. polskim, jezeli j. oryginatu jest inny niz j. polski).

5.13. Praca dyplomowa moze by¢, za zgodg promotora, napisana w jezyku obcym.

5.14. Przygotowang prace dyplomowg zgodnie z wymogami przedstawionymi na stronie internetowej
jednostki student przedktada w wersji elektronicznej do zaakceptowania promotorowi.

5.15. Promotor akceptuje przedtozong prace dyplomowg studenta poprzez dokonanie wpisu zaliczenia
przedmiotu ,,seminarium dyplomowe” i/lub ,przygotowanie pracy dyplomowej” w indeksie iprotokole
zamieszczonym w systemie USOSweb. Promotor informuje studenta, ze moze plik z pracg przesta¢
do Archiwum Prac Dyplomowych (APD) przy systemie USOS.

5.16. Student uzupetnia w APD podstawowe informacje o pracy (streszczenie oraz stowa kluczowe w jezyku
oryginatu i angielskim, a takze w j. polskim, jezeli j. oryginatu jest inny niz j. polski) oraz wgrywa plik z praca
pisemng w formacie PDF do systemu i akceptuje przyciskiem ,PRZEJIDZ DO ZATWIERDZENIA PRZEZ
OPIEKUNA”.

5.17. Promotor sprawdza czy uzupetnione przez studenta informacje oraz wgrana praca jest wersjg przez
niego wczesniej zaakceptowang, czy praca zawiera wszystkie wymagane elementy wymienione
w Zarzadzeniu Rektora UO oraz czy temat prac w pliku jest zgodny z tym w systemie (czyli zatwierdzonym
przez odpowiednig rade/komisje).

5.18. Praca dyplomowa moze zosta¢ poddana weryfikacji w systemie antyplagiatowym, na wniosek
promotora przed ztozeniem pracy dyplomowej lub na wniosek dziekana wydziatu w dowolnym czasie od jej
ztozenia. Jezeli w wyniku przeprowadzenia procedury antyplagiatowej — wyniku ogledzin raportu
podobienstwa — praca dyplomowa zostanie uznana za nie budzgcg watpliwosci to wowczas zostaje
przedstawiona do dalszego etapu procedury dyplomowania .

5.19. Promotor zatwierdza prace w systemie APD i informuje studenta, ze ma wydrukowac prace pisemng
zsystemu (praca bedzie zawierata numery kontrolne)w dwodch egzemplarzach i ztozy¢ wraz z
o$wiadczeniem (zatgcznik nr 1) oraz wypetnionym indeksem w dziekanacie/sekretariacie instytutu co
najmniej dwa tygodnie przed wyznaczonym terminem obrony.

5.20.Promotor i recenzent po otrzymaniu wydrukowanego egzemplarza pracy uzupetniajg w systemie APD




formularze recenzji pracy dyplomowej i zatwierdzajg je najpdzniej trzy dni przed wyznaczonym terminem
egzaminu dyplomowego. Recenzje sg widoczne dla dyplomanta.

5.21. W trakcie egzaminu dyplomowego podpisywane sg recenzje, protokét egzaminu dyplomowego i karta
pracy dyplomowej (wydrukowane wczes$niej w dziekanatach).

5.22. Praca dyplomowa jest przesytana z APD do ogdlnopolskiego repozytorium w kolejnym dniu po nadaniu
numeru dyplomu.

5.23. Biblioteka UO jest obowigzana do prowadzenia rejestru wszystkich prac dyplomowych.

5.24. Szczegbtowe zasady wykonania pracy dyplomowej, termin jej ztozenia oraz warunki dopuszczenia

i okreslenia terminu egzaminu dyplomowego, a takze tryb powotywania i zakres obowigzkéw cztonkéw
komisji egzaminacyjnej wraz z kryteriami oceniania okresla Regulamin studiéw.

5.25.Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzes$nia 2011 r.
w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz.U.2011,nr.201, poz.1188) na wniosek absolwenta Uczelnia
wydaje dodatkowy odpis dyplomu w jezyku obcym. Powyzszy wniosek absolwent powinien ztozyé
w terminie 30 dni od dnia ztozenia egzaminu dyplomowego.Dyplom student odbiera osobiscie
w Dziekanacie.

5.26. Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzes$nia 2011 r.

w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw ( Dz.U. 2011, nr. 201, poz.1188) Uczelniaprowadzi ksiege
dyploméw. Do ksiegi dyplomdéw wpisuje sie: liczbe porzgdkowg stanowigcg numer dyplomu, numer albumu,
imie (imiona) inazwisko studenta, rok urodzenia, date rozpoczecia studiéw (immatrykulacji), nazwe
podstawowe]j jednostki organizacyjnej uczelni, kierunek, poziom, profil i forme studidw, date ztozenia
egzaminu dyplomowego i tytut zawodowy. Ksiega dyploméw jest prowadzona w formie elektroniczne;.

6. Podstawa prawna

6.1.Art. 170g —Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zmianie ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz
niektérych innych ustaw ( Dz.U.2014, nr, poz.1198).

6.2. Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrze$nia 2011r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiow (Dz.U.2011, nr 201, poz.1188).

6.3. Statut Uniwersytetu Opolskiego.

6.4. Regulamin studiéw Uniwersytetu Opolskiego.

6.5. Zarzadzenie nr 7/2015, Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 12 marca 2015 r. w sprawie: zasad
przygotowania i archiwizacji prac dyplomowych (magisterskich, licencjackich i inzynierskich)

w Uniwersytecie Opolskim.

6,6 Zarzadzenie nr 10/2015 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 16 kwietnia w sprawie: wprowadzenia
zmian w Procedurach Jakosci Ksztatcenia

7.Zataczniki
Zatgcznik nr 1 Wzdér oswiadczenia

Zatgcznik nr 2 Wz6r strony tytutowej pracy dyplomowej




Zatacznik nr 1

Nt
OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialei prawnej, w tym odpowiedzial§oi karnej, o ktérej mowa w art. 233
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz1997.88.553 ze zm.)s$wiadczam,ze
przediaona do obrony praca magisterska/licencjackgrirerska*) pod tytutem

zostala przygotowana przeze mnie samodzielnie, wykprzystaniu wykazanej w tej pracy literatury
przedmiotu i materiatowrddtowych.

Oswiadczam jednoczeie, ze praca nie narusza praw autorskich w rozumiertamysz 4 lutego1994
roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t¢&gholity Dz.U. 2006.90. 631 ze zm.) oraz débr
osobistych chronionych prawem cywilnym.

Oswiadczam réwnig, ze wymieniona praca nie zawiera danych i informagfire zostaty uzyskane w
sposob niedozwolony prawem oraz nie byla dotychgzasdmiotemzadnej procedury zwranej z
uzyskaniem tytutu zawodowego magistra/ licencjatstfiiera*).

Jednoczénie, wyrazam zgo@ na korzystanie przez uczejnz utworu Sstworzonego przeze mnie w
wyniku wykonywania obowizkéw zwizanych z odbywaniem studiow bez wynagrodzenia, bez
zadnych ogranicze czasowych i terytorialnych. Korzystanie z dzietdbpwa sie bedzie na
nastpujacym polu eksploatacyjnym tj. wszelkim rozpowszeehii, w tym wprowadzaniu zapisow
dzieta do pamici komputeréw iserweréw sieci komputerowych, w ucedprawdzenia pracy
dyplomowej z wykorzystaniem systemow antyplagiatchyya take udosgpnianie tego utworu
osobom trzecim.

Ponadto éwiadczamze zostatem/am uprzedzony/a cstieart. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. — Kodeks karny (Dz. U. 1997. 88. 553, ze zmqgdrge, z ktérym ,, Kto, skladag zeznanie mage
stuzy¢ za dowdd w pogpowaniu gdowym lub w innym pogpowaniu prowadzonym na podstawie
ustawy, zeznaje nieprawdub zataja prawg podlega karze pozbawienia wodoodo lat 3" jak i 0
tresci art. 233 § 6 Kodeksu karnego, ktory stanowi,Przepisy 8§ 1-3 oraz 5 stosuje sidpowiednio

do osoby, ktora sktada fatszywéwsadczenie, jeeli przepis ustawy przewiduje mavos¢ odebrania
oswiadczenia pod rygorem odpowiedziadob karnej” oraz o wynikajcej ztych przepisow
ewentualnej odpowiedzialda karnej za fatszywe swviadczenie, co do mojego wtasnego autorstwa
przedmiotowej pracy dyplomowe;.



*) niepotrzebne skiti¢

Zatacznik nr 2

UNIWERSYTET OPOLSKI

WYDZIAL

Instytut/Samodzielna Katedrs
Katedra/Zaktad/Pracownia

PRACA MAGISTERSKA/LICENCJACKA/IN ZYNIERSKA

Imi ¢ i nazwisko

PELNY TYTUL PRACY (w jezyku oryginatu
TYTUL PRACY (w jezyku angielskim i polskim, jeeli j. oryginatu jest inny ri polski)

Praca napisana pod kierunkiem
tytut, stopien naukowy, imie¢ i nazwisko promotors
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