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1.Cel i przedmiot procedury

Celem i przedmiotem procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych jest uzyskanie informacji na temat
jakosci procesu dydaktycznego poprzez kontrole zajeé oraz dazenie do poprawy ich jakosci w celu
dbatosci o wyzszy poziom ksztatcenia.

2. Zakres stosowania procedury
Uniwersytet Opolski - zajecia dydaktyczne na studiach pierwszego, drugiego stopnia i trzeciego
stopnia (stacjonarnych i niestacjonarnych) oraz studiach podyplomowych

3. Definicje

3.1. Hospitacja — dziatanie zwigzane z bezposrednig obserwacjg realizacji zaje¢ dydaktycznych w celu
ich analizy, oceny, sformutowania wnioskow inspirujgcych do coraz lepszej pracy majacej stuzyc
poprawie jakosci ksztatcenia.

3.2. Zajecia - wszystkie formy zaje¢ okreslone Regulaminem studiéw UO.

3.3. Zajecia dydaktyczne - ¢wiczenia, wykfady, seminaria, konwersatoria, zajecia laboratoryjne,
praktyki.

4. Odpowiedzialnos¢

4.1.Kierownicy katedr lub zaktadéw - Przygotowanie na dany rok akademicki harmonogramu
hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez pracownikdw zaktadu i ocena hospitowanych
zajec.

4.2.Dyrektor instytutu jest odpowiedzialny za:

- przygotowanie harmonogramu hospitacji zaje¢ w instytucie na dany rok akademicki,

- przygotowanie oceny hospitowanych zaje¢,

- prowadzenie rejestru hospitacji zaje¢,

- opracowanie sprawozdania z przeprowadzonych hospitacji zaje¢ w roku akademickim.

4.3. Dziekan wydziatu jest odpowiedzialny za :

- zatwierdzenie harmonogramu hospitacji zaje¢ na dany rok akademicki,

- zatwierdzenie ostatecznej oceny hospitowanych zajec.

4.4. Prodziekan ds. dydaktyki i studentéw jest odpowiedzialny za:

- przygotowanie harmonogramu hospitacji zaje¢ w wydziale na dany rok akademicki

- nadzorowanie przebiegu hospitacji zaje¢ na wydziale.

- prowadzenie rejestru hospitacji zaje¢,

- opracowanie sprawozdania z przeprowadzonych hospitacji zaje¢ w roku akademickim.

4.5. Kierownik jednostek ogdlnouczelnianych prowadzacych dziatalnos¢ dydaktyczng odpowiedzialny
jest za przygotowanie i nadzorowanie przebiegu hospitacji zaje¢ w podlegtej mu jednostce.

5. Sposdb postepowania




5.1. Kierownicy katedr, zaktadéw Ilub dyrektorzy instytutow oraz dyrektorzy jednostek
ogoblnouczelnianych prowadzacych zajecia dydaktyczne w miesigcu pazdzierniku kazdego roku
akademickiego okreslajg w podlegajacej im jednostce organizacyjnej terminy hospitacji zajec
dydaktycznych, prowadzonych przez nauczycieli akademickich zatrudnionych w oparciu o umowy o
prace oraz umowy cywilno-prawne.

5.2. Dziekan wydziatu zatwierdza przedstawiony przez kierownikéw katedr, zaktadow Ilub
dyrektoréw instytutéw harmonogram przeprowadzenia hospitacji zaje¢ na poszczegdlnych
kierunkach studiow prowadzonych na wydziale. Po zatwierdzeniu harmonogramu kierownik
katedry, zaktadu lub dyrektor instytutu informuje pracownikéw prowadzacych zajecia o planowane;j
hospitacji ich zajec.

5.3. Harmonogram hospitacji podawany jest do wiadomosci publicznej nie pdzniej niz do konca
listopada danego roku akademickiego.

5.4. Kierownik katedry lub zakfadu przeprowadza hospitacje samodzielnie lub deleguje do ich
przeprowadzenia samodzielnego pracownika naukowego zatrudnionego w katedrze lub zaktadzie w
petnym wymiarze godzin.

5.5.W przypadku jednostki ogdlnouczelnianej prowadzgce] dziatalnos¢ dydaktyczng w sktad komisji
wchodza: kierownik jednostki i dwoje wskazanych przez niego pracownikéw jednostki.

5.6. Za hospitacje zaje¢ doktorantéw odpowiedzialni sg opiekunowie naukowi lub promotorzy.
Profesorowie i doktorzy habilitowani sg zobowigzani przynajmniej raz na 3 lata zaprosi¢ na
prowadzone przez siebie zajecia innego specjaliste (lub specjalistow) z danej dziedziny.
5.7.Hospitacje zaje¢ dydaktycznych powinny by¢ prowadzone co najmniej raz na 2 lata.

5.8. Osoba prowadzaca hospitowane zajecia powinna by¢ poinformowana o wynikach hospitacji
zaje¢ w ciggu miesigca od jej zakonczenia.

5.9. W przypadku negatywnej oceny zajeé, podlegajg one obowigzkowe]j hospitacji w nastepnym
roku akademickim.

5.10. Ocena hospitowanych zaje¢ dokonywana jest na ogdlnouczelnianym arkuszu hospitacji zajec
dydaktycznych , ktéry stanowi zatacznik do niniejszej procedury. ( Zatacznik nr 2)

5.11. Ocena hospitowanych zaje¢ powinna zawierac zalecenia w zakresie jakosci prowadzonych
zaje¢ dla osoby prowadzacej hospitowane zajecia, ktdre stuzytyby w przysztosci poprawie jakosci
ksztatcenia.

5.12. Pracownik hospitowany ma prawo wyrazi¢ swoje uwagi co do oceny prowadzonych przez
niego zaje¢. Uwagi powinny by¢ zapisane w arkuszu hospitacji ocenianych zaje¢ dydaktycznych.
5.13. Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych powinien zosta¢ podpisany przez osobe prowadzaca
hospitowane zajecia i osobe/komisje hospitujaca.

5.14. Po zakonczeniu hospitacji zaje¢ w danym roku akademickim kierownik katedry, zaktadu lub
dyrektor instytutu przygotowuje protokdt hospitacji zaje¢ dydaktycznych i przekazuje Wydziatowej
Komisji ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia.

5.15. Prodziekan ds. ksztatcenia i studentéw oraz dyrektorzy jednostek ogdlnouczelnianych
prowadzacych zajecia dydaktyczne przygotowujg protokoty zbiorcze i przesytajg do Uczelnianej
Komisji ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia.

5.16. Wyniki hospitacji s3 uwzgledniane w sprawozdaniu Uczelnianej Komisji ds. Oceny Jakosci
Ksztatcenia

5.17. Prorektor ds. ksztatcenia i studentow wykorzystuje wyniki hospitacji zaje¢ w celu
doskonalenia jakosci ksztatcenia w Uczelni.

6. Podstawa prawna

6.1. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zmianie ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz
niektérych innych ustaw ( Dz.U.2014, nr, poz.1198).

6.2. Rozporzadzenie MNiSW z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla
Szkolnictwa Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520)




7. Zataczniki
Zatgcznik nr 1 Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych

w Uniwersytecie Opolskim.
Zatgcznik nr 2 Karta hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

Zatacznik nr 1
Regulamin hospitacji zaj e¢ dydaktycznych prowadzonych

na Uniwer sytecie Opolskim
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1. Hospitacja z@f dydaktycznych ma na celu db&oo rozwdj umiegtnosci dydaktycznych
nauczycieli akademickich i jest jegla procedur Systemu Doskonalenia Jak&sztatcenia.

2. Celem hospitacji zeg jest:
a) podniesienie jakoi ksztalcenia studentéw na kierunkach studiéw prdzonych w
Uniwersytecie Opolskim;
b) doskonalenie umiginoici w zakresie pracy dydaktycznej pracownikow naugkciw
§2

1. Nadzér nad organizagiji realizacy hospitacji zaj¢ sprawuj wydzialowe komisje ds.
oceny jakdci ksztatcenia.

2. Za przygotowanie i realizagjhospitacji odpowiadajkierownicy katedr lub zaktadéw, w
ramach ktérych prowadzong skreslone przedmioty uyjte w programie studiow.

3. Kierownik katedry lub zaktadu przeprowadza hospaaamodzielnie lub deleguje do ich
przeprowadzenia samodzielnego pracownika naukovzagudnionego w katedrze lub
zaktadzie w petnym wymiarze godzin.

4. Dziekan wydzialu mee upowani¢ inng osole do przeprowadzenia hospitacji danych
zag¢, jesli przemawiaj za tym wzgtdy natury organizacyjnej lub inne wee
okolicznaci. W takiej sytuacji dziekan zggja opinii rady naukowej wydziatu.

5. Harmonogram hospitacji na dany rok akademicki zatoia dyrektor instytutu lub
dziekan wydziatu lub prodziekan odpowiedzialny geagvy studenckie.

6. Harmonogram hospitacji podawany jest do wiad&eh@ublicznej nie p#niej niz do
konca listopada danego roku akademickiego.

7. O planie hospitacji powinny zostgoinformowane przede wszystkim osoby prowadz
zagcia, obgte planem nadzoru dydaktycznego. Studenciagbiorudziat w zajciach
kazdorazowo informowaniaso celu i zakresie hospitacji.
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1. Hospitacje zaj¢ dydaktycznych asystentéw i adiunktow, zatrudnidny@ umow o
prac oraz zatrudnionych na umevelecenie, powinny by prowadzone przynajmniej raz
na 2 lata przez ich bezfrednich przetgonych (kierownikdéw katedr lub zaktaddw).
Za hospitagj zag¢ doktorantow odpowiedzialngpiekunowie naukowi lub promotorzy.
Profesorowie i doktorzy habilitowani obowgzani przynajmniej raz na 3 lata zaptosi
na prowadzone przez siebie @ innego specjalist (lub specjalistow) z danej
dziedziny.



2. Przeprowadzapy hospitacje spogziza pisemne sprawozdanie, ktére zawieracpagice

elementy:

a) imie¢ i nazwisko nauczyciela akademickiego, jego stopyeut naukowy,

b) kierunek studiow, specjalsg semestr zaf, tryb i rodzaj studidw,

¢) nazwa przedmiotu, temat z&j metody i formy ksztatceniarodki dydaktyczne,

d) data przeprowadzenia hospitacji,

e) ocena formalna i merytoryczna,

f) podpis osoby hospitowanej,

g) podpis osoby przeprowadzegj hospitag (Zakcznik nr 2 do Regulaminu hospitacji
zaj¢ dydaktycznych prowadzonych na Uniwersytecie Opoisk Protokdt hospitacji
zaj¢ dydaktycznych).

3. W terminie dwoch tygodni po przeprowadzeniu litasp kierownik katedry lub zaktadu
przekazuje dyrektorowi instytutu lub dziekanowi wziau, przewodniczcemu Wydziatowej
komisji ds. oceny jak@i ksztatcenia oraz nauczycielomkademickiemu, skrocony Protokot
hospitacji zaj¢ dydaktycznychzZawiera ono tylko nagpujace elementy:

a) nazwa przedmiotu poddanego hospitaciji,

b) rok i semestr, w ktérym przedmiot byt prowadzony,

c) metody i formy zaj¢ prowadzonego przedmiotu, nazwisko i stanowiskasiwe
osoby prowadgej przedmiot poddany hospitaciji,

d) wnioski i zalecenia hospitacji.

3. Obowigzkiem prowadzcego hospita€jjest zapoznanie z &g swoich uwag zawartych
w protokole hospitacji ze§ dydaktycznych osad ktorej zagcia byly przedmiotem
hospitaciji.

4. Protokét hospitacji zgf dydaktycznych powinien Iy podpisany przez oseb
hospitowan.

5. Dziekan wydzialu potwierdza podpisem i piegz (na protokole hospitacji zg
dydaktycznych) przeprowadzenie hospitacji.

6. W przypadku stwierdzenia powaych deficytbw i uchybie procesu dydaktycznego,
prowadacy hospitagj, za zgod Dziekana wydziatu, zobowgzany jest do powtornego
przeprowadzenia hospitacji w terminie do dwoéch mm®s od czasu poprzednigj
hospitaciji.
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1. Protokoty hospitacji zgf dydaktycznych przechowywang s zachowaniem przepisow o
ochronie danych osobowych przez okres 5 lat w wyzoaym i odpowiednio
zabezpieczonym miejscu.

2. Po zakaczeniu roku akademickiego przewodnicg wydziatowych komisji ds. oceny
jakaosci ksztatcenia przygotowsljsprawozdanie zbiorcze z hospitacjigzaj przedstawiaj
go dziekanowi, przewodniggemu Uczelnianej komisji ds. oceny jakbksztatcenia.

3. Wglad w Protokoty hospitacji ze¢ dydaktycznych maj

a) osoby poddawane hospitacji,

b) dyrekcja instytutu,

c) kolegium dziekaskie,

d) wydziatowe komisje ds. doskonalenia jagicksztatcenia,
e) Uczelniana Komisja ds. Doskonalenia Jakd<sztatcenia,
f) Uczelniana Komisja ds. Oceny JakbKsztatcenia.

4. Wglad w sprawozdania zbiorcze z hospitacji gnaj

a) kolegium dziekaskie,
b) wydziatowe komisje ds. oceny jal@ ksztatcenia,



c) Uczelniana Komisja ds. Doskonalenia Jakd<sztatcenia,
d) Uczelniana Komisja ds. Oceny JakbKsztatcenia

Zatacznik nr 2

Imie i nazwisko
nauczyciela
akademickiego:
Stopien/tytut naukowy
Kierunek studidw:
Specjalnos¢:

Semestr:

Tryb studidw:

Rodzaj studidw:

Nazwa przedmiotu:
Temat zajec:
Metody ksztatcenia:

PROTOKOt HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

stacjonarne O niestacjonarne O wieczorowe [

| stopnia O Il stopnia O jednolite mgr. O Il stopnia O

podajgce O problemowe O  eksponujgce O  praktyczne O

programowe D projekt |:| INNE .iiiiieiiiiieinens
Forma zajec: wykfad O éwiczenia O laboratorium O
konwersatorium O seminarium O INNE oo
Srodki dydaktyCzne: st e
Data hospitacji: = e et st st
w w w w
bardzo | matym | , . duzym | bardzo
Lp. Zakres oceny ¥ . srednio ¥ . .
matym | stopniu stopniu | duzym
stopniu stopniu




1. Czy zajecia byly dobrze przygotowane
i zorganizowane?

Czy wystgpita zgodnos¢ tresci zajec
z programem przedmiotu?

Czy tres¢ zajed byta przedstawiona zrozumiale?

2. Czy nauczyciel inspirowat studentow
do samodzielnego myslenia?

3. Czy wiadomosci byty przekazane
w sposob jasny i przekonujgcy?

4, Czy nastgpito powigzanie rozwazan
teoretycznych z praktyka?

5. Czy cele zajec zostaty wyraznie okreslone
i realizowane?

6. Czy pomoce dydaktyczne i sSrodki techniczne
byty stosowane we wtasciwy sposdb?

7. Czy prowadzacy stawiat studentom
jednoznaczne wymagania?

8. Czy prowadzcy obiektywnie oceniat wkiad
pracy studentéw?

9. Czy prowadzacy byt wobec studentow zyczliwy
i taktowny?

10. | Czy zajecia odbyty sie punktualnie?

Whioski i zalecenia po hospitacji:

(data i podpis hospitowanego nauczyciela akademickiego)




(data i podpis osoby hospitujgcej zajecia)



