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1. Cel i przedmiot procedury
Celem procedury jest ustalenie zasad wprowadzenia oznaczen procedur zwigzanych z
funkcjonowaniem na Uniwersytecie Opolskim Systemu Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia

2. Zakres stosowania procedury

Oznaczenie procedur na poziomie uczelni, wydziatow i jednostek ogélnouczelnianych prowadzacych
dziatalnos$¢ dydaktyczng w Uniwersytecie Opolskim. Przyjecie ujednoliconego systemu oznaczania
procedur niezbedne jest do zapewnie wtasciwego funkcjonowania Systemu Doskonalenia Jakosci
Ksztatcenia.

3. Definicje

3.1. Jakos¢ ksztatcenia- wielowymiarowe, wielopoziomowe i dynamiczne pojecie, ktére odnosi sie do
misji i celéw uczelni, jak rowniez okreslonych standardéw w ramach danego systemu, instytucji,
programu, czy dyscypliny naukowej.

3.2. SDJK- System Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia.

3.3. UO- Uniwersytet Opolski.

3.4. Oznaczenie procedury WSZJK — symbol dokumentu, dotyczacego danej procedury SDJK,
przygotowanego w zwigzku z jej wdrozeniem.

3.5. Jednostka — podstawowa jednostka organizacyjna (wydziat) lub jednostka ogdlnouczelniana i
miedzywydziatowa prowadzgca dziatalnos$¢ dydaktyczng, objeta SDIK.

3.6. Podstawowa jednostka organizacyjna - wydziat.

3.7. Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej - dziekan, dyrektor instytutu, kierownik
jednostki ogdélnouczelnianej prowadzacej dziatalnos¢ dydaktyczng w UO.

3.8. Symbole literowe nazw jednostek organizacyjnych (podstawowych, ogdlnouczelnianych i
miedzywydziatowych prowadzgcych dziatalnosé dydaktyczna:

WE -Wydziat Ekonomiczny

WF -Wydziat Filologiczny

WHP  -Wydziat Historyczno-Pedagogiczny

WMFil -Wydziat Matematyki, Fizyki i Informatyki

WPT  -Wydziat Przyrodniczo-Techniczny

WCH -Wydziat Chemii

WT -Wydziat Teologiczny

WPIA -Wydziat Prawa i Administracji

CEU  -Centrum Edukacji Ustawicznej UO

SJO  -Studium Jezykdw Obcych

SWFiS -Studium Wychowania Fizycznego i Sportu

3.9. Rejestr procedur WSZJK — rejestr prowadzony dla dokumentéw zwigzanych z wdrazaniem
poszczegdlnych procedur SDJK

4. Odpowiedzialnos¢




4.1. Wiasciwy prorektor ds. ksztatcenia i studentéw, kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej, kierownik jednostki ogdlnouczelnianej, miedzywydziatowej prowadzacej dziatalnos¢
dydaktyczng odpowiadajg za wprowadzenie i sprawne funkcjonowanie SDJK w jednostce.

4.2. Przewodniczacy Uczelnianej Komisji ds. Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia odpowiada za:
— wtasciwe oznaczenie procedury SDJK na poziomie uczelnianym,
— prowadzenie rejestru procedur SDJK na poziomie uczelnianym.

4.3. Przewodniczgcy Wydziatowej Komisji ds. Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia  odpowiada za:
— wtasciwe oznaczenie procedury SDJK na wydziale,
— prowadzenie rejestru procedur SDJK na wydziale.

4.4. Przewodniczacy Zespotu ds. Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia w jednostkach
ogoblnouczelnianych prowadzacych dziatalnosé dydaktyczng opowiada za:
— wtasciwe oznaczenie procedury SDJK na poziomie jednostki,
— prowadzenie rejestru procedur SDJK na poziomie jednostki.

5. Sposéb postepowania
5.1. W poszczegdlnych jednostkach ogdlne oznaczenie procedury nalezy uzupetnié:
— symbolem kodowym jednostki (np. SDJK -O -WE- co oznacza, ze jest to ogdlna procedura
doskonalenia jakosci ksztatcenia na Wydziale Ekonomicznym),
— kolejnym numerem oznaczajgcym dang procedure (np. SDJK-O-WE-1 to dokument nr 1 w
ramach procedury SDJK -O -WE- na Wydziale Ekonomicznym).
5.2. Procedury numerowane sg w sposob ciggty niezaleznie od daty wydania. Numeracja dotyczy
rowniez zmiany zapiséw w zatgcznikach.
5.3. W poszczegdlnych jednostkach procedury powinny byé rejestrowane wedtug wzoru rejestru
procedur (zatacznik 1)

6. Podstawa prawna

7. Zataczniki
Zatgcznik nr 1 Wzdr rejestru procedur doskonalenia jakosci ksztatcenia.

Zatacznik nr 1

Wz6r rejestru procedur doskonalenia jakosci ksztatcenia
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